保卫处副处长岗位职责

保卫处副处长职责 ：

一、在保卫处处长的领导下，组织全处人员认真学习马列主义、毛泽东思想党的方针、在政策政治和行动上同党中央保持一致，坚持四项基本原则。
二、协助处长负责全院的治安保卫工作，组织制定安全保卫制度开展法制教育和治安检查，改进防范措施，对本院突发的治安问题和重大隐患进行专项治理。
三、具体落实处室人员学习业专业知识，提高办案质量和办案效率，做到有法必依，执法必严，违法必究。
四、积极配合有关部门加强联系，及时反馈治安信息与相邻单位和社区村组搞好关系，加强联络保一方平安。
五、完成好学院领导和处长交办的各项任务，做到及时汇报与迅速落实当好参谋。 

